










Załącznik nr 7
Projekt umowy
zawarta w dniu …………………. r. w Nowym Sączu pomiędzy:

PROKURATURĄ OKRĘGOWĄ,  33-300 Nowy Sącz ul. Jagiellońska 56a

zwaną dalej „Zamawiającym”, reprezentowaną przez:

1. Janusz Iwiński - Prokurator Okręgowy w Nowym Sączu
a    
…………………………………………………………………………………………………………
zwanym dalej „Wykonawcą”, reprezentowanym przez:

   1. ……………………………………………………………..
§ 1
Przedmiot umowy
1. Zamawiający zleca  „Kompleksowe sprzątanie pomieszczeń biurowych wraz                   z przynależnymi korytarzami i sanitariatami oraz pomieszczeń magazynowych                 w budynku Prokuratury Okręgowej i Prokuratury Rejonowej w Nowym Sączu oraz Prokuratury Rejonowej w Nowym Targu”
     Powierzchnia łączna dla:
· Prokuratury Okręgowej w Nowym Sączu (1.740,94 m²)
· Prokuratura Rejonowa w Nowym Sączu ( 1 057,81 m²).
· Prokuratura Rejonowa w Nowym Targu ( 765 m²)
2. Realizacja przedmiotu zamówienia polega na codziennym wykonywaniu czynności zapewniających czystość w budynku, w szczególności:
· odkurzanie wykładzin, usuwanie ew. pajęczyn ze ścian i sufitów
· wycieranie biurek, ław, stołów, stolików okolicznościowych, foteli, parapetów, szaf, szafek, telefonów, faxów i innych elementów wyposażenia itp.,
· opróżnianie i czyszczenie koszy na śmieci, popielnic, koszy niszczarek dokumentów,
· mycie wszystkich podłóg (ciągów komunikacyjnych, pomieszczeń biurowych, gabinetów, łazienek i toalet itp.),
· mycie kompleksów sanitarnych i ich dezynfekcja 
· utrzymaniu w czystości elementów metalowych i szklanych (słupy, poręcze, balustrady, tablice, wieszaki w szatni, szklane przegrody i ścianki wewnętrzne itp.)
· mycie drzwi wejściowych i drzwi do pomieszczeń
· dostarczanie i uzupełnianie papieru toaletowego , ręczników papierowych, mydła w płynie do łazienek, zawieszek do toalet oraz odświeżaczy powietrza
· innych czynności niezbędnych- zdaniem wykonawcy ( przy uwzględnieniu jego wiedzy fachowej i posiadanego doświadczenia) – do wykonania w celu należytego zrealizowania przedmiotu zamówienia
Okresowe wykonywanie czynności takich jak:

· czyszczenie aparatów telefonicznych, dezynfekcja słuchawek,
· mycie przeszklonych ścianek drzwiowych (w razie potrzeby częściej),
· odkurzanie foteli odkurzaczem, zabezpieczanie odpowiednimi środkami foteli skórzanych i skóropodobnych

· mycie ścian z glazury w toaletach, łazienkach,
· mycie schodów zewnętrznych przy wejściu do budynku

· wycieranie na sucho obudów komputerów i monitorów (łącznie z ekranem).

3. Prace do wykonania raz w miesiącu (do ostatniego dnia miesiąca kalendarzowego):
· przecieranie powierzchni drzwi odpowiednimi środkami do konserwacji drewna,
· wycieranie (mycie) wyłączników,
· wycieranie kaloryferów,
· nabłyszczanie powierzchni podłogowych (panele, płytki ceramiczne) pastami bez poślizgu (z atestem).
· sprzątanie kancelarii tajnej w obecności pracownika w godzinach pracy kancelarii po uprzednim ustaleniu z pracownikiem Zamawiającego 
· sprzątanie garażu w Prokuraturze Rejonowej w Nowy Sączu w obecności pracownika Zamawiającego (kierowcy) po uprzednim ustaleniu terminu.
4. Prace do wykonania raz na kwartał (do końca: września 2014 r., grudnia 2014 r., marca 2015 r., czerwca 2015 r. ):  - mycie lamp we wszystkich pomieszczeniach,
     - wycieranie na mokro szaf i regałów z tym, że meble z okleinami naturalnymi tylko
        odpowiednimi dla nich środkami czyszczącymi,
5. Prace do wykonania w miesiącach (do końca: lipca 2014 r.,  listopada 2014 r., marca 2015 r.):
· obustronne mycie okien wraz z ramami 

· 140 okna plastikowe w Prokuraturze Okręgowej w Nowym Sączu 
·  43 okna plastikowe w Prokuraturze Rejonowej w Nowym Sączu, w tym część okien  nie otwieranych mytych od zewnątrz ok. 40 m² – należy zastosować zwyżkę, dodatkowo w ramach prac dotyczących mycia okien w listopadzie 2014 r. należy wyczyścić rynny z zalęgających zanieczyszczeń spowodowanych warunkami atmosferycznymi ok. 125 mb
· 26 okien plastikowych w Prokuraturze Rejonowej w Nowym Targu
· mycie szybu windy około 30 m² w wewnątrz budynku Prokuraturze Rejonowej                  w Nowym Sączu

· mycie daszków nad wejściem do budynku do Prokuratury Rejonowej w Nowym Sączu
6. Prace do wykonania raz na pół roku (grudzień 2014 r., czerwiec 2015 r. )
· mycie podłóg i regałów w magazynach w  godzinach pracy Prokuratury                   w obecności pracownika Zamawiającego po uprzednim ustaleniu terminu

· czyszczenie rolet okiennych (37 sztuk) w Prokuraturze Rejonowej w Nowym Targu
7. Prace do wykonania raz w roku (do końca grudnia 2014 r. ):
· pranie powierzchni wszystkich mebli tapicerowanych,
· czyszczenia wykładzin dywanowych maszyną czyszczącą

· akrylowanie marmuru w Prokuraturze Okręgowej w Nowym Sączu

· mycie podłóg i regałów w archiwum, 

(ostatnia pozycja do wykonania w godzinach pracy Prokuratury po uzgodnieniu                     z pracownikiem odpowiedzialnym za wykonanie prac w archiwum).
8. Dodatkowe warunki stawiane przez zamawiającego:
Wykonawca zobowiązuje się do:
· utrzymanie stałej ekipy sprzątającej budynek zgodnie z przedstawionym wykazem osób sprzątających w obiektach  Zamawiającego – każdorazowo wprowadzenie zmian składu osobowego ekipy sprzątającej wykonawca uzgodni z zamawiającym (Prokuratura Okręgowa w Nowym Sączu)
· ze względu na specyfikę spraw, jakimi zajmuje się zamawiający, wykonawca przedstawi poświadczenie o niekaralności swoich pracowników, którzy będą sprzątać w budynkach przy podpisaniu umowy
· usuwania z terenu Zamawiającego własnego zużytego sprzętu we własnym zakresie i na własny koszt
· zapewnienia wysokiej jakości obsługi przez wszystkie robocze dni w trakcie realizacji umowy, na tym samym poziomie;
· usługa będzie świadczona zgodnie z ustaleniami i zapewni wymagane minimum pracowników umożliwiające płynną obsługę jednostki – niezależnie od sezonu urlopowego
· środki stosowane do sprzątania nie zniszczą sprzętu, powierzchni, są wysokiej jakości i produkcji renomowanych firm posiadają niezbędne atesty
· zapewni zaopatrzenie w materiały i środki chemiczne konieczne do realizacji usługi w tym m.in.
a) ręczniki papierowe bezzapachowe (białe z możliwością umieszczenia ich                  w posiadanych podajnikach)
b) mydło w płynie zapachowe z odczynnikiem Ph 5,5
c) papier toaletowy (miękki, dwuwarstwowy biały)
d) kostki (żele) zapachowe do muszli ustępowej
e) worki foliowe do pojemników na śmieci (odpowiednie do wielkości koszy np.  35 l i 60 l) oraz koszy do niszczarek
f) płyn (żel) do mycia toalet ( bez zawartości zapachowych środków drażniących)
g) środki do mycia parkietu, paneli, wykładziny PCV, marmuru, lastriko, płytek ceramicznych ściennych i podłogowych,
h) środki czyszczące do wykładziny PCV arylowanej zabezpieczonej 
i) płyn do mycia szyb,
j) środki do mycia armatury łazienkowej,
k) środek do czyszczenia dywanów
l) środek do konserwacji mebli
m) środki dezynfekujące 
n) płyn (żel) do mycia toalet (bez zawartości środków drażniących)
o) żel lub granulat do udrażniania rur
p) odświeżacz powietrza do WC
q) i inne niezbędne zdaniem Wykonawcy do wykonania należycie przedmiotu zamówienia

Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że trzykrotne, udokumentowanie protokołem uchybienia w realizacji przedmiotu umowy, skutkować będzie 
 zastosowaniem kar umownych. 

§ 2

Termin realizacji zamówienia
1. Umowa zostaje zawarta na czas określony tj. 12 miesięcy :
· od 01.07.2014 r. do 30.06.2015 r. 
2. Każda ze stron może wypowiedzieć umowę  zachowaniem dwu miesięcznego okresu wypowiedzenia.
3. Termin wypowiedzenia rozpoczyna swój bieg od pierwszego dnia miesiąca następującego po miesiącu w którym złożono wypowiedzenie.

§ 3

Wynagrodzenie
1. Wartość przedmiotu umowy dla trzech jednostek tj. Prokuratury Okręgowej i Prokuratury Rejonowej w Nowym Sączu oraz Prokuratury Rejonowej w Nowym Targu – ustala się na kwotę ogółem; 
Wartość netto:  …………………….. zł

Słownie: ……………………………………………………………………………….

Wartość podatku VAT ………………zł

Słownie:  ……………………………………………………………………………..

Wartość brutto: ……………….. zł
Słownie: ………………………………………………………………

Wynagrodzenie za przedmiot zamówienia miesięcznie dla Prokuratury Okręgowej                  w Nowym Sączu wynosi:

- brutto …………………… zł(słownie ………………………………………………………………………………)

Wynagrodzenie za przedmiot zamówienia miesięcznie dla Prokuratury Rejonowej                  w Nowym Sączu wynosi:

- brutto …………………… zł(słownie ………………………………………………………………………………)

Wynagrodzenie za przedmiot zamówienia miesięcznie dla Prokuratury Rejonowej                  w Nowym Targu wynosi:

- brutto …………………… zł(słownie ………………………………………………………………………………)
2. Strony ustalają, iż przez cały okres obowiązywania niniejszej umowy – ceny brutto oraz wartość umowy nie ulegną zmianie za wyjątkiem zmiany urzędowej stawki podatku VAT
3. Zamawiający oświadcza, że nie jest płatnikiem VAT, posiada numer NIP: 734-10-24-063  i jest uprawniony do otrzymywania faktur VAT.
4. Wykonawca oświadcza, że jest płatnikiem VAT zarejestrowanym w Urzędzie Skarbowym pod numerem NIP: …………………………… i jest uprawniony do wystawiania faktur VAT.
                                                              § 4
Warunki płatności 

1. Rozliczenie usługi następować będzie fakturami częściowymi wystawionymi co miesiąc.
2. Zapłata należności za wykonane prace nastąpi przelewem na konto Wykonawcy, w terminie             do 30  dni od daty  poprawnie wystawionej faktury przez Wykonawcę
3. Za termin realizacji faktury uznaje się dzień, w którym Zamawiający polecił swojemu bankowi        dokonanie przelewu na rachunek Wykonawcy. 
§ 5
Warunki umowy
1. Wykonawca zobowiązuje się do ustanowienia osoby sprawującej funkcję osoby nadzorującej oraz do przedstawienia Zamawiającemu imiennego wykazu osób skierowanych do pracy, najpóźniej           w dniu podpisania umowy wraz z poświadczeniem o niekaralności osób wykonujących usługę sprzątania.
2. Wszyscy pracownicy Wykonawcy, o których mowa w ust. 1, stawią się w dniu  ustalonym przez Zamawiającego  w obiektach wykonywania usługi celem wstępnego zapoznania się z topografią obiektu oraz pracownikiem Zamawiającego, o którym mowa w ust. 3
3. Zamawiający ustanawia przedstawiciela dla:
· Prokuratury Okręgowej w Nowym Sączu w osobie Marty Gryboś
· Prokuratury Rejonowej w Nowym Sączu w osobie Renaty Gajewskiej
· Prokuratura Rejonowa w Nowym Targu w osobie Anny Siemek
celem oceny jakości świadczonych usług oraz kontroli należytego wykonania postanowień umowy przez Wykonawcę
4. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia wysokiej jakości usługi przez czas pracy ustalony 
w § 2, przez wszystkie dni robocze, na tym samym poziomie, bez względu na sezon urlopowy.
5. Pracownicy Wykonawcy stawią się do pracy nie wcześniej niż o godzinie 15. 00 każdego dnia roboczego i opuszczą obiekt po zdaniu kluczy do godz. 20.00.
6. Wykonawca jest zobowiązany do przeprowadzenia szkolenia wszystkich zatrudnionych pracowników odnośnie sposobu sprzątania i utrzymania czystości w zakresie BHP, ochrony p.poż oraz kwalifikacji niezbędnych do prawidłowego wykonywania powierzonych zadań
7. Wykonawca ubezpieczy swoich pracowników od następstw nieszczęśliwych wypadków przy pracy             i odpowiedzialności cywilnej za szkody mogące wystąpić w związku z wykonywaniem zleconych prac u Zamawiającego
8. W przypadku zgłoszenia roszczeń przez poszkodowanych, Wykonawca gwarantuje, że wraz                 z firma ubezpieczeniową, której powierzył asekurację szkód, przeprowadzi sprawną likwidację szkód, bez pośrednictwa i interwencji Zamawiającego.
§ 6

Odpowiedzialność Wykonawcy
1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wszystkie szkody powstałe w mieniu Zamawiającego 
w wyniku działania bądź zaniechania osób, którym powierzył wykonywanie czynności określonych           w § 1.
2. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za uszkodzenia mechaniczne urządzeń, sprzętów 
i wyposażenia, jakie powstaną z winy Wykonawcy podczas wykonywania czynności objętych przedmiotem zamówienia oraz zobowiązuje się do wypłacenia odszkodowania w wysokości ustalonej przez komisję powołaną przez Zamawiającego, w skład której wchodzić będzie przedstawiciel Wykonawcy
3. Wykonawca przyjmuje do wiadomości obowiązek zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczących Zamawiającego uzyskanych w związku z wykonywaniem umowy. O powyższym fakcie Wykonawca poinformuje  swoich pracowników.
§ 7

Odpowiedzialność Zamawiającego
1. Zamawiający zobowiązuje się do zapewnienia Wykonawcy pomieszczeń dla personelu oraz umożliwi korzystanie z wody i energii elektrycznej nieodpłatnie, w ramach swoich możliwości
§ 8

Odstąpienie od umowy
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 
w interesie publiczny, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od daty powzięcia wiadomości o tych okolicznościach
2.  W przypadku, o którym mowa w ust. 1, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.
3. Wykonawca nie może powierzyć wykonania usługi innym podmiotom bez zgody Zamawiającego.
4. W razie naruszenia postanowień ust. 3, Zamawiający zastrzega sobie prawo do natychmiastowego rozwiązania umowy.
§ 9

Kary umowne
2. W przypadku wadliwego lub nienależytego  wykonania umowy ( trzykrotne udokumentowanie uchybień), Zamawiający ma prawo do odstąpienia od umowy bez wyznaczenia dodatkowych terminów.
3. Strony ustanawiają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań 
w formie kar umownych w następujących przypadkach i wysokościach:
a) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne za nie wykonanie lub nienależyte wykonanie  usługi będącej przedmiotem umowy w wysokości 0,1% wynagrodzenia brutto, ustalonego w § 3 umowy, za każdy dzień opóźnienia w wykonaniu usługi, lub usunięcia stwierdzonych  wad do dnia faktycznego ich wykonania
b) Zamawiający naliczy Wykonawcy karę w wysokości 10% wynagrodzenia brutto ustalonego w umowie, za odstąpienie od umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy.
c) Wykonawca naliczy Zamawiającemu karę w wysokości 10% wynagrodzenia brutto ustalonego w umowie, za odstąpienie od umowy z przyczyn zależnych od Zamawiającego
4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenia przez Zamawiającego kar umownych z przedłożonych faktur
5. Zapłata kar umownych nie wyłącza prawa do odszkodowania na zasadach ogólnych za poniesioną szkodę
6. W razie opóźnienia w zapłacie wierzytelności pieniężnych strony zobowiązują się do zapłaty ustawowych odsetek.
§ 10

Postanowienia końcowe
1. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego
2. Spory mogące wyniknąć w realizacji niniejszej umowy będą rozpatrywane przez Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego
3.  Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron

Integralną część niniejszej umowy stanowią:

1. Wykaz osób które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia 

2. Oświadczenie o zachowaniu tajemnicy służbowej osób wykonujących usługę

3. Oferta Wykonawcy
ZAMAWIAJĄCY:






WYKONAWCA:

Załącznik nr 1 do umowy 

Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia oraz informacje 
o podstawie do dysponowania tymi osobami  

	Lp. 
	Imię i nazwisko
	Podstawa dysponowania osobami
	Lokalizacja realizacji przedmiotu umowy 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


* W tabeli należy wpisać osoby bezpośrednio wykonujące usługę sprzątania oraz dodatkowo można wskazać osoby pełniące nadzór.

Oświadczam, iż w dniu podpisania umowy przedstawię do wglądu zaświadczenia  (w oryginale) 
z Krajowego Rejestru Karnego pt. „Zapytanie o udzielenie informacji o osobie” osób przewidzianych do realizacji zadania.

………………………………




……………………………………

               data






podpis osoby/ób uprawnionej/ych









do reprezentowania Wykonawcy

Załącznik nr 2 do umowy 

………………………………………… 


…......................, dnia ......................... 

(nazwisko i imię) 

OŚWIADCZENIE DO ZACHOWANIA TAJEMNICY SŁUŻBOWEJ

Zobowiązuję się do zachowania tajemnicy służbowej, wszelkich poufnych informacji,                 o których dowiedziałam/em* się w związku z wykonywaniem powierzonych mi obowiązków usługi sprzątania pomieszczeń w prokuraturach okręgu nowosądeckiego, a przede wszystkim do nie ujawniania nikomu, prócz osobie do tego powołanej, żadnych wiadomości ani informacji poufnych.

(Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych Dz. U. z 2010, Nr 182, poz. 1228). 

............................................ 

            (podpis pracownika)

*niepotrzebne skreślić

